Ravnateljica DOMA ZA ODRASLE OSOBE LOBOR-GRAD, MARKUSBRIJEG
131,49253 LOBOR, OIB: 45762692556, (u daljnjem tekstu: Dom), temeljem ¢lanka 23. i
42, stavak 3 Statuta Doma za odrasle osobe Lobor-grad, KLASA: 012-03/23-01/1, URBROI:
2211-46-01-01-1-23-6, od 27.10.2023. godine, a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN 111/18 i 83/23) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvje§taja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), uz prethodnu suglasnost
Upravnog vijeta Doma za odrasle osobe Lobor-grad, KLASA: 007-02/25-02/5, URBROIJ:
2211-46-01-01-1-25-9 od dana 15. srpnja 2025. godine,

dana 15. srpnja 2025. godine donosi:

PROCEDURA NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Ovom Procedurom naplate prihoda (nadalje: Procedura) popisuje se nadin i rokovi pradenja i
naplate prihoda Doma za odrasle osobe Lobor-grad (nadaje: Dom).
Prihodi koje Dom naplaéuje su prihodi po posebnim propisima za sufinanciranje cijena
socijalnih usluga.

Clanak 2.
Rijedi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje, bez obzira na to jesu li u ovoj Proceduri
koriiteni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se jednako na muski i1 Zenski rod.

Clanak 3.
Procedura iz &lanka 1. izvodi se po slijedeéem postupku, osim ako nije posebnim propisom
drugadije odredeno:

Gt sooRKumenti:
Dostava podataka Socijalni radnik Rjesenje o
radunovodstvu potrebnih za smjestaju, podaci
izdavanje racuna — usluga 0 premjeStaju
smjeitaja korisnika iz sobe u

sobu, uz
Zakljuéak o
pruZanju usluge
2. Dostava podataka Voditelj odjela Rje3enje o Mjese&no
ratunovodstvu potrebnih za | izvaninstitucionalne | pruZanju usluge,
Izdavanje rauna - skrbi (Zastupnik) Zakljucak,
izvaninstitucija Uputnica ili
Ugovor sa
strankom.




Podaci o
isporukama
obroka i usluga
(dnevna/mjese€na
evidencija),
podaci o
premjestaju
korisnika iz sobe u
sobu
3. Izdavanje?/izrada racuna Radunovodstveni Raduni/zaduZenja | Mjeseéno
referent
4, Slanje izlaznog raduna Administrativno Knjiga izlazne Dva dana nakon
kadrovski referent | poSte jzrade
Do 5. u mjesecu
5. Unos podataka u sustav, Racéunovodstveni Knjiga izlaznih Unutar mjeseca
knjiZenje izlaznih rafuna referent rauna, Glavna na koji se ratun
knjiga odnosi
6. Evidentiranje napla¢enih Radunovodstveni Analiticka Dnevno
ratuna referent evidencija, Glavna
knjiga
7. Analiti€ko pracenje naplate | Raunovodstveni Izvadak po Dnevno
prihoda referent poslovnom
raunu/blagajnicki
izvjestaj-uplatnica
8. Utvrdivanje stanja dospjelih 1 | Radunovodstveni Ispis potraZivanja/ | Mjeseéno
nenaplacenih referent Izvod otvorenih
potraZivanja/prihoda stavki
9. Slanje obavijesti Voditelj Analiti€ka kartica, | Mjese¢no
obveznicima plaéanja usluge | financijsko- obavijest po potrebi
o nepodmirenom dugu ratunovodstvenih obvezniku
poslova, ravnatelj plaéanja usluge
10. | Slanje obavijesti i Socijalni radnik, Obavijest Tijekom godine
dokumentacije nadleznim voditelj obvezniku po potrebi
Podruénim uredima izvaninstitucije, pladanja usluge
Hrvatskog zavoda za ravnatelj
socijalnu skrb
il. | Opomena pred tuzbu Ravnatelj i voditelj | Opomena pred Tijekom godine
financijsko- tuzbu po potrebi
ratunovodstvenih
poslova
Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i, a objaviti ée se na
web stranicama i oglasnoj plo¢i Doma. Ista ée biti dostavljena voditelju odjela socijalnog rada
i psihosocijalne rehabilitacije, voditeljima odjela izvaninstitucionalne skrbi i voditelju odjela
financijsko-raéunovodstvenih i administrativnih poslova.



Clanak 5.
Stupanjem na snagu ove Procedure naplate prihoda prestaje vrijediti Odluka o proceduri naplate
prihoda, Broj: 01-2369/1-2019. od 31.10.2019. godine.

KLASA: 011-02/25-01/12
URBROJ: 2211-46-01-02/25-1
Lobor, 15. srpnja 2025.

RAVNAJELJICA:

Darinka.Syiben; diph sgeijalna radnica

Lobor - grad
LOBOR, arkusbrijeg 13+
4

Utvrduje se da je ova Procedura naplate prihoda objavljen je na oglasnoj plo¢i Doma za odrasle
osobe Lobor-grad dana 16. srpnja 2025. godine te da je ista stupila na snagu dana 24. srpnja
2025. godine.

Ravn;jklj ica:

Da[ig}i@ sibenmdipl. saetialna radnica
obor - grad
LOBOR, Mar_kuébrijeg 137



