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Temeljem ¢lanka 34. Statuta Doma za odrasle osobe Lobor-grad, a u vezi s €lankom
34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 111/18) i ¢lanka 7 Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 95/19) ravnateljica
Doma za odrasle osobe Lobor-grad Darinka Sviben donosi :

_ ODLUKU_
O UVJETIMA KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 1.
Ovom se Odlukom ureduju uvjeti koristenja sluzbenih automobila u vlasni§tvu Doma
za odrasle osobe Lobor-grad (u daljnjem tekstu: Dom) te prava i obveze radnika u vezi
koristenja te imovine.

SLUZBENI AUTOMOBILI
Clanak 2.
Sluzbeni automobili u vlasni$tvu Doma koriste se za obavljanje sluzbenih poslova i
putovanja unutar i izvan podruc¢ja Krapinsko-zagorske Zupanije.

Clanak 3.
SluZbeni automobili u vliasni§tvu Doma mogu koristiti radnici za sluZbena putovanja
na temelju potpisanog naloga ravnatelja/ice odnosno zamjenika/ce.’

Clanak 4.

Osobe, vozadi sluzbenih automobila moraju imati vaZeéu vozacku dozvolu te se
pridrZavati odredbi vaZeéeg Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ove Odluke.

Zahtjev za KkoriStenje sluzbenih automobila za sluZbeno putovanje dostavlja se
ravnatelju/ici u pravilu 24 sata prije koriStenja, a u izuzetnim situacijama i u kratem
vremenskom roku.

Voditelj odjela pomoéno-tehni€kih poslova duzan je rasporediti obavljanje poslova
potrebnih za pripremu sluzbenog automobila za put, radnicima u svome odjelu ( vozag, radnik
kuéni majstor,portir ) ukljuéujuéi pravovremeno osiguranje goriva, vodenje brige o tehni¢kom
pregledu automobila, ispravnosti automobila, redovitom servisiranju i popravcima, a prema
potrebi obavljanje i drugih poslova iz tog djelokruga.

Radnici Doma zaposleni na pruZanju izvaninstitucijskih usluga (pomo¢ u kuéi,
organiziano stanovanje) vode ra¢una o urednosti — Cisto¢i automobila za dostavu hrane i sl., te
u slu¢aju kvara i neispravnosti vozila o istome obavjeStavaju voditelja odjela.



Clanak 5.
Za svako sluzbeno putovanje voza¢ sluzbenog automobila duZan je ispuniti putni radni
list. Nakon obavljenog putovanja vozad sluzbenog automobila obvezan je putni radni list
zajedno s klju¢evima automobila vratiti na portu Doma.

Putni radni list mora sadrZavati:

- Redni broj putnog radnog lista,

- Marku automobila,

- Registarsku oznaku automobila,

- Dan, mjesec i godinu kori$tenja automobila,

- Ime i prezime te potpis vozaca,

- Ime i prezime te potpis odgovorne osobe koja odobrava koristenje automobila,

- Datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska,

- Datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka,

- Mjesto relaciju/putovanja,

- Svrhu putovanja (ili poveznicu na broj naloga za sluzbeni put),

- ZabiljeSku o nastalim tro§kovima u vremenu putovanja (gorivo, cestarina, parking i
ostalo) Originali rauna za cestarinu i gorivo predaju se u raSunovodstvo s naznakom
putovanja i svrhe putovanja — relacije, te potpisom vozaca na poledini raduna.

Gorivo 1 cestarina plaéaju se preko ,,Ina“ kartica, pa je potrebno da se raduni predaju u
raCunovodstvo za kompletiranje sa mjese¢nim raGunima po automobilima.

Parking, gorivo tankirano van ,,Ine“ benzinske , kao i ostali troskovi nastali vezano uz
voZnju pravdaju se na blagajni Doma uz predo&enje odgovarajuéih ratuna, te potpis
vozaca na poledini istih.

Clanak 6.

Tri dana nakon zavrSetka tekuéeg mjeseca, vozaci sluzbenih automobila duzni su
dostaviti u raCunovodstvo putne radne listove vezano na automobile u izvaninstitucijskoj
skrbi radi pravdanja prijedenih kilometara i potro3nje goriva.

Vozaci svih ostalih sluzbenih automobila duzni su administrativno kadrovskom
referentu svakodnevno predati putne radne listove, radi pravdanja prijedenih kilometara i
potro$nje goriva.

Administrativno kadrovski referent predaje putne radne listove u radunovodstvo do 5.
u mjesecu, za protekli mjesec.

Clanak 7.
Vozaci sluzbenih automobila duZni su s racionalnom paznjom dobrog domacéina voditi
brigu o automobilu kojeg koriste te prijaviti isti dan svaki kvar odnosno osteéenje na
automobilu voditelju odjela.

Clanak 8.
Ako voza¢ sluzbenog automobila skrivljenim pona$anjem, nepos$tivanjem prometnih
propisa i sl. dobije kaznu, snosi je sam u cijelosti.

Clanak 9.
Ova Odluka stupa na snagu danom donogenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Doma.
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